       國民小學      學年度     學期    年級彈性學習節數課程計畫    設計者：             

1、 本領域每週學習節數（1）節，銜接或補強節數﹙0﹚節，本學期共﹙20﹚節。 
2、 本學習目標：

（一）能正確認識自由軟體與一般商用軟體之不同。

（二）讓學生清楚認識自由軟體公共版權的觀念以及使用OpenOffice.org Writer 的強大功能的技巧。

（三）教導學生認知除了一般商用軟體之外，我們可以使用自由軟體來代替付費軟體。

（四）好處與OpenOffice.org Writer 的強大功能及進階應用。

（五）培養學生學會如何將資訊融入課程與生活中。
（六）學習以資訊技能作為擴展學習與溝通研究工具的習慣，並開展學生資訊科技與人文素養的統整能力，應用資訊科技提升人文關懷、促進團隊和諧。
3、 本學期課程架構：





(1) 從尊重智慧財產權的觀念開始學起，教學生了解自由軟體的優點。

(2) 將節能減碳做為主題融入教學，跟得上時代腳步的學習，內容讓學生更有學習的興趣。
(3) 教學生使用自由軟體進行文書編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、表格等完成文稿的編輯。
4、 本學期課程內涵：

	教學期程
	能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	評量方式
	備註

	第一週
	1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
	第一章 認識 Writer

· 1-  1 WRITER是甚麼

· 1-  2 WRITER能做些甚麼

· 1-  3 WRITER與Word之比較

· 1-  4 認識WRITER的操作介面

· 1-  5 WRITER的檔案格式

· 1-  6 認識ODF.

· 1-  7 小試身手

· 1-  8 檔案的儲存

· 1-  9 下載、安裝WRITER
	一
	1.口頭問答。
2.課堂觀察紀錄。
3.課後學習單。
	

	第二週
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第二章 停止”碳”息 writer的文字輸入
· 2-  1 開啟新檔

· 2-  2 十大宣言(文字的輸入)

· 2-  3 文字格式設定

· 2-  4 設定文字行距

· 2-  5 設定字元

· 2-  6 頁面格式設定

· 2-  7 儲存檔案

· 2-  8 補充說明-頁面美化(一)
	二
	1.口頭問答。
2.課堂觀察紀錄。
3.課後學習單。
	

	第三週
	
	1. 
	
	
	

	第四週
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第三章 節能減碳隨身卡 圖卡製作
· 3-1 開啟舊檔

· 3-2 修改檔案

· 3-3 複製與貼上

· 3-4 另存新檔

· 3-5 美術字型畫廊

· 3-6 設定頁面背景

· 3-7 設定段落縮排

· 3-8 儲存檔案
	三
	1.口頭問答。
2.課堂觀察紀錄。
3.課後學習單。
	

	第五週
	· 
	1. 
	
	
	

	第六週
	· 
	2. 
	
	
	

	第七週
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第四章 你的碳足跡 表格製作
· 4-11 WRITER的表格

· 4-12 如何繪製表格

· 4-13 表格的調整

· 4-14 合併儲存格

· 4-15 表格的文字輸入與設定

· 4-16 表格的美化

· 4-17 表格公式
	二
	1.口頭問答。
2.課堂觀察紀錄。
3.課後學習單。
	

	第八週
	· 
	1. 
	
	
	

	第九週
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

3-4-1 能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第五章  節能減碳從生活做起   Writer的電子卡片
· 5-1 頁面的設定

· 5-2 畫廊

· 5-3 插入圖片

· 5-4 圖說文字

· 5-5 傳送

· 5-6 補充說明-頁面美化(二)
	三
	1.口頭問答。
2.課堂觀察紀錄。
3.課後學習單。
	

	第十週
	· 
	1. 
	
	
	

	第十一週
	· 
	2. 
	
	
	

	第十二週
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

3-4-1 能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第六章  節能減碳推廣宣導   Writer的海報製作
· 6-11 版面構思與設定

· 6-12 美術字型畫廊進階

· 6-13 文繞圖設定

· 6-14 項目符號

· 6-15 加入圖形

· 6-16 圖形對齊
	三
	1.口頭問答。
2.課堂觀察紀錄。
3.課後學習單。
	

	第十三週
	· 
	1. 
	
	
	

	第十四週
	· 
	· 
	
	
	

	第十五週
	2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第七章  地球變熱了(一)   心得報告封面製作
· 7-11 心得報告封面製作

· 7-12 頁面美化

· 7-13 插入文字方塊

· 7-14 插入圖片進階

· 7-15 匯出PDF格式
	三
	1.口頭問答。
2.課堂觀察紀錄。
3.課後學習單。
	

	第十六週
	· 
	1. 
	
	
	

	第十七週
	· 
	2. 
	
	
	

	第十八週
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

4-3-4 能針對問題提出可行的解決方法。
	第八章  地球變熱了(二)   心得報告書製作
· 8-11 設計構思

· 8-12 標題文字設定

· 8-13 段落設定

· 8-14 分欄設定

· 8-15 頁首頁尾

· 8-16 目錄製作

· 8-17 存成網頁格式教導學生使用自首大寫功能的運用。


	三
	1.口頭問答。
2.課堂觀察紀錄。
3.課後學習單。
	

	第十九週
	· 
	1. 
	
	
	

	第二十週
	· 
	2. 
	
	
	


了解自由軟體





靈活使用工具列








認識文書編輯軟體








心得報告封面、內頁文件編輯及列印





學習表單製作





OpenOfficeeWriter 節能減碳之文書處理








將文書編輯運用於生活中(節能減碳)





充分靈活運用Writer








圖卡、表單及宣傳海報製作








公共圖庫合法使用





學生資訊素養
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